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調査・レポート・論文作成必携
（情報リテラシー読本） 第11版

国内外の市販図書、非売品図書、レファレンスツール、官公庁資料、翻訳
図書、雑誌記事、オンライン・データベース――膨大な文献の資料の特
徴や、「必要な資料」に最短でたどり着くための検索方法・探し方のコツ
まで解説。総合・分野別レファレンスツールの使い方から、主題検索の
技法、所蔵館の調べ方まで、調査に役立つノウハウがこの一冊に。

以下のようなレファレンス例をはじめ、総合的な文献調査に役立つ！
情報化社会を生き抜くための基本が、自然と身につく一冊。

＜レファレンス例＞
・官公庁が出している白書にはどのようなものがある？ 
・法律の判例がわかるような文献を探している
・外国書がどこの図書館に所蔵されているかを知りたい
・統計調査に役立てられそうな文献それぞれの特性が知りたい
・どこの図書館でどのような図書・雑誌が所蔵されているのか調査したい
・主要な新聞や雑誌で書評をされた図書を探している
・主題の調査に役立つオンラインデータベースとは？

昭和20年7月23日愛媛県八幡浜市に生まれる｡
八幡浜高等学校（定時制商業科）卒業｡
昭和44年3月亜細亜大学商学部卒業。その後亜細亜大学職員として奉職。
亜細亜大学図書館参考係・課長等を経て平成22年3月退職(奉職40年１か月)。
途中から大学職員兼大学教員(図書館学)の道を長く歩く。
現在は、近畿大学非常勤講師、日本図書館協会短大高専部会幹事
(ワークショップ担当)、私立短期大学図書館協議会名誉会長。
あきる野市図書館協議会委員。

もう    り     かず ひろ

Ⅰ 本の探し方
  １．国内の本を探す
1) 市販図書（売られている本）を探す場合
2) 非売品図書＆市販図書の両方を探す場合 
3) 国書を探す場合 4) 漢籍を探す場合 
   ２．国外の本を探す
1) 市販図書を探す場合 
2) 外国書がどこの図書館に所蔵されているかを知りたい場合
   ３．レファレンスツール（参考図書など）を探す 
1) 総合的にレファレンスツールを探す
2) 特定分野の参考図書 (レファレンスブックス )を探す　
   ４．官公庁資料・白書を探す 
   ５．翻訳図書を探す
   ６．全集・叢書から探す 
   ７．書評された図書を探す
   ８．主題から文献を探す
 Ⅱ 雑誌記事の探し方
 Ⅲ 新聞記事の探し方
Ⅳ どのような種類の新聞・雑誌があるかを調べる
Ⅴ 所蔵館を調べる
Ⅵ 人物から文献を探す
Ⅶ 人名情報の探し方
Ⅷ 本文収載以外の主要書誌類一覧
Ⅸ 事実・事項調査に役立つ主要オンラインデータベース一覧
Ⅹ 事実・事項調査のための情報源
－書誌以外の主要参考図書（レファレンスブックス）一覧－
［付］【調査に関する演習問題】、索引

DBJ Bookletも好評発売中！
『サクサク書ける！良いレポート・卒論　
　～プロの情報リサーチ術「文献調査法から入手法まで」～』

良いレポートや卒論をスムーズに作成できる“文献”活用術がまるわかり！
レポートや卒論を作成する際には、テーマが決まらない、テーマは決まっているけれど
文献が見つからない・探し方がわからない、そもそも時間がない……そんな悩みがつきもの。
本書では、“良い”レポート・卒論作成の近道となる“文献調査＆文献入手法”を紹介！ 
●毛利和弘著 2023年刊 A5・72頁 定価1,320円（本体1,200円＋税10%） ISBN978-4-86140-364-4

著者紹介  毛利和弘

国内外の図書・資料・データベースから、
必要な情報を最短ルートで探し出す！
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